
1.採用予定人数   1名

　令和2年8月1日現在、満60歳以下で下記の要件をすべて満たす者

　（1）令和2年8月1日現在で、次の条件を満たす者

　　（ア）普通自動車免許（ＡＴ限定可）を所持し運転できる者

　　（イ）パソコン操作（エクセル、ワード他）できる者

　　（ウ）国分寺市の地域福祉向上に意欲のある者

　（2）次の事項に該当する者ではないこと

　　（ア）成年被後見人及び被保佐人、被補助人

　　（イ）禁錮以上の刑に処せされ、その執行を終わるまでの者又はその執行を受けることがなくなるまでの者

3.採用予定日 　随時

4.採用試験 　（1）第一次　書類選考

　　　提出書類で審査を実施し、応募者全員に合否結果を連絡（または通知）します。

　（2）第二次　試験（面接）　※書類審査合格者

　　（ア）試験会場：国分寺市立福祉センター

　　　　　詳細は書類審査合格者に通知します。

　　（イ）結果発表：合否にかかわらず、第二次試験受験者全員に通知します。

5.合格発表 　随時、受験者全員に通知します。

6.提出書類 　（1）自筆履歴書（写真貼付）　

  本会事務局まで本人が持参。※郵送の場合は事前に要相談。

　　※持参受付時間は、土祝日を除く月～金の午前9時～午後5時

8.職務内容 　事務補助

　（1）給与

　　　①給料：　時給　1,270円（その他通勤手当　日額 上限500円）

　（2）勤務日

　　　　週3～5日（月～金曜）　土・日・祝日・年末年始 休  ※勤務日については要相談

　（3）勤務時間

　　　　午前9時00分～午後5時00分まで（7時間）　※勤務時間については要相談

　（4）勤務場所

　　　「自立生活サポートセンターこくぶんじ」　国分寺市戸倉4-14

　（5）社会保険

　　　社会保険・厚生年金・介護保険・雇用保険・労災保険加入

　　（6）雇用期間

　　　　　雇用期間の定めあり（随時～令和3年3月31日予定）

　（1）提出書類に変更が生じた場合は連絡してください

　（2）提出した書類（履歴書・職務経歴書等）は、返却いたしません

　（3）試験実施に際し取得した個人情報は、適切に管理、保管し採用試験以外の目的で使用しません
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